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第一部分 广州市黄埔区档案局概况

一、广州市黄埔区档案局主要职能

广州市黄埔区档案局（广州市黄埔区国家档案馆、广州

开发区档案馆、广州市黄埔区人民政府地方志办公室与其合

署办公），是区政府主管档案行政业务的工作部门。

广州市黄埔区档案局的主要职责为：

（一）负责贯彻执行中央、省、市关于档案、地方志工作

的方针、政策、法律和法规；拟订本行政区域内档案工作的

规章制度和发展规划，并组织实施。

（二）负责对本行政区域内机关、团体、企业事业单位档

案工作开展执法检查工作，依法查处档案违法行为；负责档

案行政许可和备案、行政诉讼应诉工作。

（三）负责监督和指导本行政区域内的机关、团体、企业

事业单位和其他组织的档案、地方志工作；负责组织开展档

案宣传，组织档案、地方志人员业务培训工作。

（四）负责档案资料的接收、征集、整理及档案的展览、

陈列、编纂出版工作；负责收集、整理和保管利用区的重要

政务活动、外事接待和重大突发事件形成的声像档案；负责

全区重要会议、重大活动的拍摄；负责档案、地方志管理信
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息化工作，为社会提供档案、地方志资源公共服务。

（五）负责接收区属机关已公开现行文件，集中向社会提

供利用服务。

（六）负责档案信息系统的建设管理及馆藏档案数字化

工作；负责接收、整理电子文件，并提供利用服务；负责电

子文件异地容灾备份工作。

（七）负责集中统一保管区直各单位已进馆的档案，以及

其他对国家和社会有保存价值的或者应当保密的档案资料，

维护档案的完整与安全。

（八）负责拟订地方志工作规划和编纂方案，组织编纂地

方志书和地方综合年鉴；指导志书和年鉴资料供稿单位；负

责街、镇、村（社区）志书的审查验收，指导各类专业志、

部门志、行业志的编纂工作。

（九）根据法律法规的规定，在本部门职责范围内承担相

应的安全生产监管职责。

（十）承办区委、党工委、区政府、管委会和上级部门交

办的其他事项。

黄埔区档案局无下属执法单位。

二、广州市黄埔区档案局法定执法职责

（一）行政处罚 1 项：

损毁、丢失、擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所

有的档案，涂改、伪造档案，擅自出卖、转让属于国家所有
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的档案或者将档案卖给、赠送给外国人或者外国组织的。

（二）行政许可 1 项：

机关、团体、企业事业单位、其他组织和个人携带、运

输或者邮寄档案及其复制件出境审核。

（三）行政强制 0 项；

（四）行政征收 0 项；

（五）行政检查 2 项：

1．档案执法监督检查；

2．检查地方志工作。

（六）行政裁决 0 项；

（七）行政给付 0 项；

（八）行政确认 0 项；

（九）行政奖励 2 项：

1．档案工作奖励；

2．地方志工作奖励。

（十）其他行政执法职权 19 项：

1．主管黄埔区的档案事业，并对黄埔区机关、团体、企

业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导；

2．负责接收、收集、整理、保管黄埔区、开发区依法需

要进馆保存 的多种门类的档案，并向社会提供利用；

3．公民建立个人档案馆备案；

4．成立档案中介服务机构备案；
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5．对申报省二级、省一级机关档案综合管理达标升级的

预检和评审，申报省特级的预检；

6．对申报二级、三级企业档案工作规范的预评；

7．对申报合格级、省二级、省一级的村民委员会档案工

作目标管理的评审和省特级的预检；

8．对档案综合管理已达标单位的复查；

9．重点建设项目档案的验收；

10．地方志编纂业务指导和督促检查；

11．部门志、行业志、部门年鉴、行业年鉴编纂业务指

导；

12．区级地方志书、综合年鉴冠名编纂许可；

13．对区级地方志书审查验收初审；

14．区级综合年鉴出版许可；

15．地方志书、年鉴备案；

16．修志资料移交；

17．地方志资料年报报送；

18．地方志资料征集；

19．街镇地方志书审查验收。
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第二部分 广州市黄埔区档案局 2017 年度行政执法数据表

表一

广州市黄埔区档案局 2017 年度行政处罚实施情况统计表

序号序号序号序号 单位名称单位名称单位名称单位名称

行政处罚实施数量（宗）行政处罚实施数量（宗）行政处罚实施数量（宗）行政处罚实施数量（宗）

警告警告警告警告 罚款罚款罚款罚款

没收违法没收违法没收违法没收违法

所得、没收所得、没收所得、没收所得、没收

非法财物非法财物非法财物非法财物

暂扣许可暂扣许可暂扣许可暂扣许可

证、执照证、执照证、执照证、执照

责令停产责令停产责令停产责令停产

停业停业停业停业

吊销许可吊销许可吊销许可吊销许可

证、执照证、执照证、执照证、执照

行政行政行政行政

拘留拘留拘留拘留

其他行政其他行政其他行政其他行政

处罚处罚处罚处罚
合计（宗）合计（宗）合计（宗）合计（宗）

罚没金额罚没金额罚没金额罚没金额

（万元）（万元）（万元）（万元）

1 广州市黄埔区档案局 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

合计合计合计合计 0 0



8

说明：

1. 行政处罚实施数量的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间作出行政处罚决定的数量。

2. 单处一个类别行政处罚的，计入相应的行政处罚类别；并处两种以上行政处罚的，算一宗行政处罚，计入最重的行政处罚类

别。如“没收违法所得，并处罚款”，计入“没收违法所得、没收非法财物”类别；并处明确类别的行政处罚和其他行政处罚的，计

入明确类别的行政处罚，如“处罚款，并处其他行政处罚”，计入“罚款”类别。行政处罚类别从轻到重的顺序：（1）警告，（2）罚

款，（3）没收违法所得、没收非法财物，（4）暂扣许可证、执照，（5）责令停产停业，（6）吊销许可证、执照，（7）行政拘留。

3. “没收违法所得、没收非法财物”能确定金额的，计入“罚没金额”；不能确定金额的，不计入“罚没金额”。

4. “罚没金额”以处罚决定书确定的金额为准。
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表二

广州市黄埔区档案局 2017 年度行政许可实施情况统计表

序号序号序号序号 单位名称单位名称单位名称单位名称
行政许可实施数量（宗）行政许可实施数量（宗）行政许可实施数量（宗）行政许可实施数量（宗）

申请数量申请数量申请数量申请数量 受理数量受理数量受理数量受理数量 许可数量许可数量许可数量许可数量 不予许可数量不予许可数量不予许可数量不予许可数量 撤销许可数量撤销许可数量撤销许可数量撤销许可数量

1 广州市黄埔区档案局 0 0 0 0 0

合计合计合计合计 0 0 0 0 0

说明：

1. “申请数量”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间许可机关收到当事人许可申请的数量。

2. “受理数量”、“许可数量”、“不予许可数量”、“撤销许可数量”的统计范围为统计年度 1 月 1日至 12 月 31 日期间许可机关

作出受理决定、许可决定、不予许可决定和撤销许可决定的数量。
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表三

广州市黄埔区档案局 2017 年度行政强制实施情况统计表

序号序号序号序号 单位名称单位名称单位名称单位名称

行政强制措施实施数量（宗）行政强制措施实施数量（宗）行政强制措施实施数量（宗）行政强制措施实施数量（宗） 行政强制执行实施数量（宗）行政强制执行实施数量（宗）行政强制执行实施数量（宗）行政强制执行实施数量（宗）

合合合合

计计计计

查封场查封场查封场查封场

所、设施所、设施所、设施所、设施

或者财物或者财物或者财物或者财物

扣押财物扣押财物扣押财物扣押财物
冻结存冻结存冻结存冻结存

款、汇款款、汇款款、汇款款、汇款

其他行政其他行政其他行政其他行政

强制措施强制措施强制措施强制措施

行政机关强制执行行政机关强制执行行政机关强制执行行政机关强制执行

申请法申请法申请法申请法

院强制院强制院强制院强制

执行执行执行执行

加处罚加处罚加处罚加处罚

款或者款或者款或者款或者

滞纳金滞纳金滞纳金滞纳金

划拨存划拨存划拨存划拨存

款、汇款、汇款、汇款、汇

款款款款

拍卖或者依拍卖或者依拍卖或者依拍卖或者依

法处理查封法处理查封法处理查封法处理查封、、、、

扣押的场所扣押的场所扣押的场所扣押的场所、、、、

设施或者财设施或者财设施或者财设施或者财

物物物物

排除妨排除妨排除妨排除妨

碍、恢复碍、恢复碍、恢复碍、恢复

原状原状原状原状

代履行代履行代履行代履行
其他强其他强其他强其他强

制执行制执行制执行制执行

1 广州市黄埔区

档案局
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

合计合计合计合计 0

说明：

1. “行政强制措施实施数量”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间作出“查封场所、设施或者财物”、“扣押财务”、

“冻结存款、汇款”或者“其他行政强制措施”决定的数量。

2. “行政强制执行实施数量” 的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间“加处罚款或者滞纳金”、“划拨存款、汇款”、“拍

卖或者依法处理查封、扣押的场所、设施或者财物”、“排除妨碍、恢复原状”、“代履行”和“其他强制执行”等执行完毕或者终结执

行的数量。

3.“申请法院强制执行”数量的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间向法院申请强制执行的数量，时间以申请日期为准。
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表四

广州市黄埔区档案局 2017 年度其他行政执法行为实施情况统计表

序号序号序号序号 单位名称单位名称单位名称单位名称

行政征收行政征收行政征收行政征收 行政检查行政检查行政检查行政检查 行政裁决行政裁决行政裁决行政裁决 行政给付行政给付行政给付行政给付 行政确认行政确认行政确认行政确认 行政奖励行政奖励行政奖励行政奖励
其他行政其他行政其他行政其他行政

执法行为执法行为执法行为执法行为

次数次数次数次数
征收总金额征收总金额征收总金额征收总金额

（万元）（万元）（万元）（万元）
次数次数次数次数 次数次数次数次数

涉及金额涉及金额涉及金额涉及金额

（万元）（万元）（万元）（万元）
次数次数次数次数

给付总金额给付总金额给付总金额给付总金额

（万元）（万元）（万元）（万元）
次数次数次数次数 次数次数次数次数

奖励总金奖励总金奖励总金奖励总金

额（万元额（万元额（万元额（万元））））
宗数宗数宗数宗数

1 广州市黄埔区档

案局
0 0 24 0 0 0 0 0 0 0 16

合计 0 0 24 0 0 0 0 0 0 0 16

说明：

1. “行政征收次数”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间征收完毕的数量。

2. “行政检查次数”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间开展行政检查的次数。检查 1个检查对象，有完整、详

细的检查记录，计为检查 1次。无特定检查对象的巡查、巡逻，无完整、详细检查记录，检查后作出行政处罚等其他行政执法行为的，

均不计为检查次数。

3. “行政裁决次数”、“行政确认次数”、“行政奖励次数”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间作出行政裁决、行

政确认、行政奖励决定的数量。
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4. “行政给付次数”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间给付完毕的数量。

5. “其他行政执法行为”的统计范围为统计年度 1月 1日至 12 月 31 日期间完成的宗数。
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第三部分 广州市黄埔区档案局 2017201720172017年度

行政执法情况说明

一、行政处罚实施情况说明

本部门 2017 年度行政处罚总数为 0 宗，罚没收入 0 元。

本部门 2017 年度行政处罚被申请行政复议 0 宗，占行

政处罚总数的 0%；行政复议决定撤销、变更或者确认违法 0

宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政处罚总数的 0%。

行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占行政复议后又被提起

行政诉讼宗数的 0%，占行政处罚总数的 0%。

本部门 2017 年度行政处罚直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政处罚总数的 0%；判决撤销、部分撤销、变更、确认违

法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼宗数的 0%，占

行政处罚总数的 0%。

二、行政许可实施情况说明

本部门 2017 年度行政许可申请总数为 0 宗，予以许可

0 宗。

本部门 2017 年度行政许可（含不予受理、予以许可和

不予许可）被申请行政复议 0 宗，占行政许可申请总数的 0%；

行政复议决定履行法定职责、撤销、变更或者确认违法 0 宗，

占被申请行政复议宗数的 0%，占行政许可申请总数的 0%。
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行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决履行法定职责、撤

销、部分撤销、变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占行政

复议后又被提起行政诉讼宗数的 0%，占行政许可申请总数的

0%。

本部门 2017 年度行政许可（含不予受理、予以许可和

不予许可）直接被提起行政诉讼 0 宗，占行政许可申请总数

的 0%；判决履行法定职责、撤销、部分撤销、变更、确认违

法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼宗数的 0%，占

行政许可申请总数的 0%。

三、行政强制实施情况说明

本部门 2017 年度行政强制总数为 0 宗。

本部门 2017 年度行政强制被申请行政复议 0 宗，占行

政强制总数的 0%；行政复议决定撤销、变更或者确认违法 0

宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政强制总数的 0%。

行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占行政复议后又被提起

行政诉讼宗数的 0%，占行政强制总数的 0%。

本部门 2017 年度行政强制直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政强制总数的 0%；判决撤销、部分撤销、变更、确认违

法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼宗数的 0%，占

行政强制总数的 0%。

四、行政征收实施情况说明
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本部门 2017 年度行政征收总数为 0 次，征收总金额 0

元。本部门 2017 年度行政征收被申请行政复议 0 宗，占行

政征收总数的 0%；行政复议决定撤销、变更或者确认违法 0

宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政征收总数的 0%。

行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占行政复议后又被提起

行政诉讼宗数的 0%，占行政征收总数的 0%。

本部门 2017 年度行政征收直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政征收总数的 0%；判决撤销、部分撤销、变更、确认违

法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼宗数的 0%，占

行政征收总数的 0%。

五、行政检查实施情况说明

本部门 2017 年度行政检查总数为 24 次。

本部门 2017 年度行政检查被申请行政复议 0 宗，占行

政检查总数的 0%；行政复议决定确认违法 0 宗，占被申请行

政复议宗数的 0%，占行政检查总数的 0%。行政复议后又被

提起行政诉讼 0 宗，判决确认违法 0 宗，占行政复议后又被

提起行政诉讼宗数的 0%，占行政检查总数的 0%。

本部门 2017 年度行政检查直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政检查总数的 0%；判决确认违法 0 宗，占直接被提起行

政诉讼宗数的 0%，占行政检查总数的 0%。

六、行政裁决实施情况说明
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本部门 2017 年度行政裁决总数为 0 次，涉及总金额 0

元。

七、行政给付实施情况说明

本部门 2017 年度行政给付总数为 0 次，给付总金额 0

元。

本部门 2017 年度行政给付被申请行政复议 0 宗，占行

政给付总数的 0%；行政复议决定履行法定职责、撤销、变更

或者确认违法 0 宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政给

付总数的 0%。行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决履行

法定职责、履行给付职责、撤销、部分撤销、变更、确认违

法或者确认无效 0 宗，占行政复议后又被提起行政诉讼宗数

的 0%，占行政给付总数的 0%。

本部门 2017 年度行政给付直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政给付总数的 0%；判决履行法定职责、履行给付职责、

撤销、部分撤销、变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占直

接被提起行政诉讼宗数的 0%，占行政给付总数的 0%。

八、行政确认实施情况说明

本部门 2017 年度行政确认总数为 0 次。

本部门 2017 年度行政确认被申请行政复议 0 宗，占行

政确认总数的 0%；行政复议决定履行法定职责、撤销、变更

或者确认违法 0 宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政确

认总数的 0%。行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决履行
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法定职责、撤销、部分撤销、变更、确认违法或者确认无效

0 宗，占行政复议后又被提起行政诉讼宗数的 0%，占行政确

认总数的 0%。

本部门 2017 年度行政确认直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政确认总数的 0%；判决履行法定职责、撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼

宗数的 0%，占行政确认总数的 0%。

九、行政奖励实施情况说明

本部门 2017 年度行政奖励总数为 0 次。

本部门 2017 年度行政奖励被申请行政复议 0 宗，占行

政奖励总数的 0%；行政复议决定履行法定职责、撤销、变更

或者确认违法 0 宗，占被申请行政复议宗数的 0%，占行政奖

励总数的 0%。行政复议后又被提起行政诉讼 0 宗，判决履行

法定职责、撤销、部分撤销、变更、确认违法或者确认无效

0 宗，占行政复议后又被提起行政诉讼宗数的 0%，占行政奖

励总数的 0%。

本部门 2017 年度行政奖励直接被提起行政诉讼 0 宗，

占行政奖励总数的 0%；判决履行法定职责、撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占直接被提起行政诉讼

宗数的 0%，占行政奖励总数的 0%。

十、其他行政执法行为实施情况说明

本部门 2017 年度其他行政执法行为总数为 16 宗（其中
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成立档案中介服务机构备案 10 宗、村（社区）志出版后备

案 5 宗、征集地方志资料年报 1 宗）。

本部门 2017 年度其他行政执法行为被申请行政复议 0

宗，占其他行政执法行为总数的 0%；行政复议决定履行法定

职责、撤销、变更或者确认违法 0 宗，占被申请行政复议宗

数的 0%，占其他行政执法行为总数的 0%。行政复议后又被

提起行政诉讼 0 宗，判决履行法定职责、撤销、部分撤销、

变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占行政复议后又被提起

行政诉讼宗数的 0%，占其他行政执法行为总数的 0%。

本部门 2017 年度其他行政执法行为直接被提起行政诉

讼 0 宗，占其他行政执法行为总数的 0%；判决履行法定职责、

撤销、部分撤销、变更、确认违法或者确认无效 0 宗，占直

接被提起行政诉讼宗数的 0%，占其他行政执法行为总数的

0%。


