附件1
	九佛街道办事处政府聘员岗位表

	编号
	部门
	岗位
	主要工作内容
	专业要求
	学历要求
	年龄
	工作经验
	岗位条件（其他要求）

	1
	党建办
	专职组织员（6人）
	主要负责基层党务工作
	管理类、哲学、文学类、政治学、新闻传播类、法学、社会学类、历史学、文秘类等相关专业
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	具党务工作经验优先。
	中共正式党员，熟悉党的基本知识，熟悉党的基本知识，有一定政策理论水平，具有较强的独立工作能力、组织协调能力和文字、口头表达能力，热爱基层党建工作。

	2
	党建办
	专职组织员（1人）
	主要负责基层党务工作
	计算机相关专业
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	具党务工作经验优先。
	

	3
	

纪检监察办公室


	监察站站长（2人）
	开展监督检查、接信接访、走访群众、宣传教育等工作。
	不限
	本科及以上
	35周岁以下
	在区级及以上纪检监察机关有1年以上（含1年）工作经历，或在广州市内镇政府(街道办事处)、村(社区)居委会、经联社有3年以上(含3年)工作经历的，在同等情况下优先考虑。
	中共党员(含中共预备党员)


	4
	

公共服务办


	社会事务岗（1人）
	负责疫情防控具体工作，开展社会事务等工作。
	经济金融、现代管理、中文传播、电子信息、其他理工类
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	无要求
	能熟练使用电脑办公常用软件，有一定公文写作基础，持有驾驶证。

	5
	
	文化教育岗（1人）
	从事文化教育、广播电视、文物保护、人口普查等工作。
	无
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	无要求
	能熟练使用电脑办公常用软件，有一定公文写作基础，持有驾驶证者优先。

	6
	
综合
治理办
	综治岗
（1人）
	主要从事收发文件、文字材料撰写、平安创建、扫黑除恶、反走私、反恐等工作。
	会计大类、中文大类、法学大类、公安大类
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	相关工作经验优先
	本地户籍优先；持有驾驶证者优先。

	7
	

应
急
管
理
办


	统计员
（1人）
	从事为企业发展和改革当好参谋；指导企业管理，为企业提供咨询和服务；摸查经济数据等工作。
	会计学、经济管理学
	本科及以上
	35周岁以下
	有相关工作经验优先
	持有驾驶证；沟通与协调能力强。

	8
	
	劳监协管员（外勤岗）
（1人）
	负责承担突发事件先行处置工作；12345工单办理等劳资纠纷调解事项；协助做好劳动用工监控、协助上级开展专项检查、考核等辅助执法工作任务。
	不限
	大专及以上
	35周岁以下
	有相关辅助执法经验优先
	持有驾驶证；沟通与协调能力强；懂相关法律。

	9
	
	三防外勤岗
（1人）
	负责森林防火、林业、封山育林区域巡查；保护管护区内各种林业服务设备设施等相关工作。
	不限
	大专及以上
	35周岁以下
	有相关工作经验优先
	持有驾驶证

	10
	






城管办

	国土规划岗（1人）
	负责规划建设相关工作，负责建筑工程的规划选址和用地规划管理。
	城乡规划专业（土地资源管理等专业）、测绘专业（地理学、地理信息工程等专业）
	本科及以上
	35周岁以下
	有相关工作经验优先
	

	11
	
	城市更新岗（1人）
	负责指导各村开展城市更新旧村改造工作，审核把关相关资料数据。
	法律专业
	本科及以上
	35周岁以下
	有相关工作经验优先
	

	12
	

综合行政执法办



	总内勤
（1人）
	主要负责交办回复，上下文件的拟稿，以及领导的交办事项等工作。
	不限
	本科及以上
	35周岁以下
	[bookmark: _GoBack]无要求
	熟悉电脑各种工作软件；有一定的写作能力。

	13
	
	报账员
（1人）
	主要负责本部门的报账工作。
	会计专业
	全日制本科以上
	35周岁以下
	有报账经验优先
	持有会计证；快速熟练报账系统。

	14
	工会、
团委

	工会、团委
综合岗
（1人）
	负责工会、团委的相关工作。
	不限，管理类、会计类等相关专业优先
	本科及以上
	35周岁以下
	有相关的财务工作经验优先
	具有一定的组织、协调能力和相关工会知识,有较好的文字表达能力、文字书写能力；持有初级会计证。

	15
	

综合服务中心

	文化体育
管理员
（1人）
	负责文化站开放、运营；组织开展街道群众性文化体育活动和比赛，组织参加各级文体育类活动和比赛；开展文化体育活动；完成上级部门和单位领导交办的其他任务。
	不限
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	有2年以上文化艺术、体育专业等相关工作经验在同等条件下优先
	熟练使用各种办公软件及计算机，具有信息安全及保密意识；
持有驾驶证。


	16
	综合保障中心
	文秘岗
（1人）
	收发文、公文写作、政府热线12345回复意见审核
	有一定法律专业知识、熟悉电脑操作
	全日制本科及以上
	35周岁以下
	
	

	17
	综合发展中心
	农业统计岗
（1人）
	负责农业生产、农村经营数据统计
、农产品质量安全监督等相关工作。
	农业或统计专业
	大专及以上
	35周岁以下
	1-2年农村或农业工作经验
	持有驾驶证

	18
	征地拆迁事务中心
	文秘岗
（1人）
	负责收发文、办文回文。草拟起草工作总结、计划及相关汇报材料等相关文秘工作。
	中文及文秘类相关专业
	本科及以上
	35周岁以下
	3年以上文秘相关工作经验
	具有较强的写作能力和语言表达能力，有独立工作和组织协调的能力，工作上服从组织安排。



