
部门整体支出绩效自评表
（2021年度） 单位：万元

部门名称 广州市黄埔区国家档案馆

部门资金情况

整体支出年度预算数 2,268.44 整体支出年初预算数 2341.92 

实际支出数 2,254.99 

年度调整数 -73.48 

其中：一般公共预算 2,251.99 

预算完成率 99.4% 预算调整率 -3.14%

年度整体目标

年度整体目标 整体目标完成情况

开展档案馆业务工作，按计划依法做好年度档案接收和进馆档案质量检查 、脱贫攻坚、疫情防控“两
类”档案接收进馆、规范整理档案、档案保管和开发利用、数字档案馆建设、档案进行数字化加工等

工作；开展档案宣传和编研、展览工作；保障全区重大政务活动拍摄任务；开展地方志业务工作，加

强地情编研，编纂年鉴，编修区志、镇街村志，编写区情手册等地情资料，开展方志驿站“五进”

（进机关、进社区、进乡村、进学校、进企业）建设。

2021年，按年初档案接收计划，100%依法完成应进馆档案接收任务；重点完成疫情防控、脱贫攻坚两类档案的接收工作；围绕党史学习教育和庆祝建

党100周年征集红色档案；保障全区重大政务活动、重要会议拍摄采集及归档工作；以人民服务为中心推进档案开放试点工作 。档案实体保管安全，档
案利用以人民为中心，档案编研成效显著。广州开发区数字化档案馆项目通过验收 ，档案信息化管理水平进一步提高。开展地方志业务工作，如期完成

《黄埔年鉴（2021)》、《黄埔区情（2021）》、《莲塘村志》、《黄埔区志（2001-2015）》《萝岗区志》。方志驿站累计建设203个。

年度关键指标

关键指标 预期实现值 指标完成情况

服务对象满意度 人民群众满意度98% 档案利用坚持以人民为中心，2021年，黄埔区国家档案馆接待查档 1217人次，查阅利用档案1463卷、1928件，复印25060页。当年收到表扬信6封。

方志驿站建设标准化 完成标准化建设并投入使用 按要求配送书籍、牌匾和书柜，实现三统一。

纸质档案扫描数量 300万页 完成了馆藏300万页（按A4纸折算）扫描任务，馆藏纸质档案数字化率进一步提高。

年鉴、黄埔区情概览地方志书、地情资料的编写数量

完成《黄埔年鉴（2021》、《黄埔区情

（2021）》、《莲塘村志》、《黄埔区志

（2001-2015）》编纂

均已完成。

主要任务 预期目标 目标完成情况 关键指标 指标完成情况 任务涉及资金

物业管理、水费、电费、大楼物业及

设备设施维护费

通过委托物业公司实施专业化的安全保卫 、设施设备

运行维护与保养、清洁卫生、园林绿化等，保障楼宇

安全、设备设施良好运行,确保档案及财产安全，确保

日常办公及对外服务的有序开展。

按年初绩效目标内容保障了图书档案大楼正常

运转，按时支付了大楼的物业管理费，大楼设

备、设施维修和水电费等，为日常办公和档案

安全保管提供良好保障。

大楼安全事故次数 大楼全年安全无事故

312.94

设备完好率 设备完好率95%以上

档案馆开放率 档案馆工作日全天开放

服务建筑面积 21680平方米
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完成档案编研和展览工作、城乡记忆

影像资料采集和整理、婚姻档案电子

目录及数字复制件整改、档案信息化

运行

通过开展档案业务工作，加强档案接收、整理、鉴定

、保管、利用、编研工作，提高档案馆业务工作水

平，使档案馆工作与我区经济社会发展相适应 ，满足
社会各界和人民群众对档案信息资源的利用需求 ，充

分发挥档案存史资政育人的作用。

开展接收整理鉴定工作，按计划做好年度档案

进馆质量检查，保障全区重大政务活动拍摄任

务及拍摄的照片整理归档工作，稳妥推进馆藏

档案开放鉴定试点工作。档案实体保管安全，
档案利用以人民为中心，档案编研成效显著。

广州开发区数字化档案馆项目通过验收 ，档案

信息化管理水平进一步提高。

档案安全事故次数

全年档案实体保管安全。实体档案安全事故次数为 0。做好

档案库房日常管理、温湿度登记等，空调故障、密集架、墙

体渗水等情况发现问题及时报告处理 。对部分馆藏档案进行

封库消毒，完成对601库房的封库熏蒸杀毒，对所有上架的
档案更换防虫霉的药片。

120.89 

婚姻档案电子目录及数字复制件整改时间

按时完成了婚姻档案电子目录数字复制件的整改 ，目录信息

校对、补录及修改43587条；系统校对目录73219条；校对
、补扫及挂接图片247247张。

接收档案数量

2021年按年初制定的档案接收计划，完成依法应移交档案

3.8万多卷、6.2万多件档案进馆；多次深入疫情防控指挥部

16个工作组牵头单位检查进馆档案达 60多次，重点接收并

在全市率先完成两类档案接收工作，建立疫情防控、脱贫攻

坚档案专题数据库。服务于党史学习教育和庆祝建党 100周
年，全年面向社会征集了60多件珍贵资料及红色档案。拍

摄采集全区重大政务活动、重要会议照片400多次4万多

张，并整理、归档4500多张照片档案。2021年制定了《黄

埔区国家档案馆馆藏档案开放鉴定工作方案 》（试行），在

馆藏开展档案开放鉴定试点工作，完成馆藏2个全宗共2000
多件档案的初审工作。

婚姻档案目录、数字化复制件抽检合格率 抽检合格率达100%

完成《黄埔年鉴（2021》、《黄埔区

情（2021）》、《莲塘村志》、《黄

埔区志（2001-2015）》、方志驿站

建设

加强地情编研工作，提高全区地方志工作者业务水
平，通过开展年鉴、黄埔区志等地情资料的编写，达

到地方志工作更好地服务于全区经济社会发展 ；通过

开展方志驿站建设项目，拓宽读志用志途径，传播志

鉴历史，推进志书年鉴进机关、进学校、进社区、进
乡村，让方志工作服务人民，服务民生。

开展地方志业务工作，如期完成《黄埔年鉴

（2021》、《黄埔区情（2021）》、《莲塘

村志》、《黄埔区志（2001-2015）》《萝岗

区志》编纂。方志驿站累计建设203个。

方志驿站数量 203个

127.57 
黄埔年鉴总字数 126万字

方志驿站建设标准化 按要求配送书籍、牌匾和书柜，实现三统一

《黄埔年鉴》质量 达到出版要求

存在问题 一是财政预算与实际支出存在一定差异 ，年中进行了几个项目经费调减；二是档案数字化率未达100%，制约了数字档案馆的建设；三是干部队伍专业结构，年龄结构有待优化。

改进措施 一是充分论证预算数据，使预算更科学更精准；二是加快馆藏档案数字化，进一步提升档案资源库建设水平，提高为民服务效能；三是提高干部队伍综合素质，打造档案、方志“黄埔铁军”。
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