
广州市黄埔区 广州开发区单位整体租赁新就
业无房职工公共租赁住房续租方案

根据《广州市住房和城乡建设局关于印发广州市新就业无房

职工公共租赁住房保障办法的通知》（穗建规字〔2020〕17号）、

《广州市住房和城乡建设局关于印发广州市公共租赁住房和共

有产权住房使用监管办法的通知》（穗建规字〔2021〕11号）等

相关规定，业经黄埔区政府、广州开发区管委会同意，现就萝岗

和苑及榕悦花园单位整体租赁新就业无房职工公共租赁住房续

租工作，制定本方案。

一、房源情况

本次房源点是萝岗和苑公租房 2321套和榕悦花园 57套（以

下简称“本房源”）,全部纳入本续租方案。

萝岗和苑整两栋（620 套）和榕悦花园 57 套房屋由区人才

教育集团向区住保中心整体续租后，在不违反本续租方案的前提

下另行制定分配方案，报区住保中心审核后进行分配、管理与运

营。其余 1701套房屋由区住保中心出租，委托管理单位租赁管



理。

二、申请对象

本次续租对象为与区住房和城乡建设局签订租赁合同且当

前已获分配并安排符合条件职工入住本房源的单位。

三、申请条件

申请续租需同时符合以下条件：

（一）2023年 6月 30日前合同期满的单位；

（二）工商注册地、税务征管关系或统计关系在广州市黄埔

区、广州开发区，申请之日已取得法人资格的单位；经营场所在

广州市黄埔区、广州开发区的法人分支机构。其中，办公场所在

广州市黄埔区、广州开发区的公办医院、学校等机构不受注册地、

税务征管关系及统计关系地域限制；

（三）申请续租的公共租赁住房须由符合以下条件的本单位

在职职工1承租：

1.18周岁以上（含本数），35 周岁以下2（含本数，即 1987

年 1月 1日及之后出生）。持有高级专业技术资格或高级工以上

职业技术资格，或从事城市公共服务领域特殊艰苦岗位的职工3

不受年龄限制（不含退休人员）；

1 本单位职工是指与承租单位签订劳动合同的在职职工。
2 申请续租的职工年龄计算时点为本次提出申请的上一年度最后一天(即 2022年 12月 31日)；
3 城市公共服务领域特殊艰苦岗位职工是指在政法（含消防）、环卫、公共交通、医护（含养老护理、民政部门社

会福利机构护理）岗位超过 3年的一线从业人员。具体以单位证明为准。



2.本人、配偶及未成年子女在本市无自有产权住房1，除当前

保障外，未享受其他公共租赁住房（含廉租住房、人才住房）保

障；

3.符合本单位分配管理方案的其他条件。

（四）申请续租时，初次租赁合同项下所有公共租赁住房不

存在以下违规使用情况，或已按规定完成处理：

1.擅自将承租的住房转让、转租、分租、出借、调换；

2.欠缴租金；

3.无正当理由连续空置住房 6个月及以上；

4.擅自对承租的住房进行装修或扩建、加建、改建、改变房

屋结构或改变其使用性质；

5.故意损坏承租的住房及其附属设备的；

6.本人、配偶及未成年子女在本市已有自有产权住房；

7.其他违反法律、法规、规章及规范性文件规定的情形。

（五）申请续租时，申请单位应同时提供本单位入住职工人

员情况，对同一单位租用的公租房利用率不高的，要求整合入住

人员安排，调减续租房屋间数（原则上三房至少安排 3 人入住、

2 房的至少安排 2 人入住，夫妻共同居住的或与未成年子女共同

居住的可单独申请 1 套）。

四、提交资料

以下资料均需单位加盖公章：

1 本市自有产权住房以查询《个人名下房地产登记情况查询证明》结果为准。



（一）单位需提交：

1.续租申请书（附件 1）；

2.统一社会信用代码证复印件（党政机关及所属事业单位提

供）或申请单位营业执照复印件（企业单位提供）；

3.完税证明（申请之月前三个月内），税种需为增值税、城

市维护建设税、地方教育附加税、教育费附加税的其中一种，如

无法提供完税证明的，需提供最新月份的无欠税证明或涉税征信

情况证明（企业单位提供）；或统计关系证明（企业单位提供。

申请之月前三个月内，“规模以上企业”进入国家统计局一套表系

统，打印“调查单位基本情况表”；“规模以下企业”到注册地所属

街道统计站打印“查看法人单位表”）；

4.房源明细表（附件 2）；

5.本单位入住职工人员情况表（附件 3）。

（二）申请职工需提交：

1.本人及其配偶（若已婚）、未成年子女（如有）的身份证

明复印件；

2.本人及其配偶（若已婚）、未成年子女（如有）的《个人

名下房地产登记情况查询证明》（申请之日前 5个工作日内）；

3.本人的社保证明（申请之日前 5个工作日内，连续 3个月），

新入职员工可提供劳动合同复印件并在 3个月内补交社保证明；

4.本人的高级专业技术资格或高级工以上职业技术资格证

书复印件一份，或从事城市公共服务领域特殊艰苦岗位相关证明



（如有则提供）；

5.结婚证复印件（若已婚）。

五、申请流程

（一）递交申请

1.申请单位、申请职工分别登陆广州市黄埔区 广州开发区

安居服务平台-我的合同-原合同，点击续签申请并上传电子版资

料；

2.安居服务平台提交续签申请后，申请单位携带单位纸质申

请资料及申请职工个人资料（加盖公章），到黄埔安居集团（广

州）有限公司进行意向申请登记。纸质资料提交时间为 2023年

5月 29日至 2023年 6月 9日，逾期视为放弃续租。

（二）资料审核及公示

区住保中心根据申请资料进行审核，续租名单将在区政务平

台公布。申请单位自行查询续租情况，获续租单位与区住保中心

签订租赁合同，不符合续租条件的单位应按规定办理退租手续，

由区住保中心收回房屋。

六、特别提示

申请单位对申请信息的真实性负责，如提供虚假信息和材

料，或拒绝配合提供材料及入户核查，或未主动申报名下自有产

权住房情况，一经发现，取消续租资格并将依据相关规定进行处

理；对入住人备存信息不一致的，需按要求提供人员资料进行备

存更新，未按要求整改或拒不配合的，取消续租资格并按相关规



定进行处理。

本方案公布后如遇政策调整,以新政策标准执行。

七、受理地址

黄埔安居集团（广州）有限公司：黄埔区萝岗奥园广场 H6

栋 30楼。

八、受理时间

周一至周五：上午 9:30至 11:30，下午 14:00至 17:00

九、咨询电话

公租房管理单位黄埔安居集团（广州）有限公司：

020-31709902、18124249705

附件：1.单位整体租赁新就业无房职工公共租赁住房续租申

请表

2.房源明细表

3.本单位入住职工人员情况表

黄埔区住房和城乡建设局 广州开发区建设和交通局

2023年 5月 26日



附件 1

单位整体租赁新就业无房职工公共租赁
住房续租申请表

申请续租单位名称

单位性质 统一社会信用代码

单位注册地址或

登记地址
单位办公地址

法人姓名 法人身份证号码

法人联系电话
部门负责人

联系电话

经办人姓名 经办人证件号码

联系电话（固话） 手机号码

单位主体类型

（请“√”选）

□1.工商注册地、税务征管关系或统计关系在广州市黄埔

区、广州开发区的法人单位

□2.不属于工商注册地、税务征管关系或统计关系在广州市

黄埔区、广州开发区的法人单位，或不是法人单位

初次租赁合同编号

单位续租确认情况

1.根据初次租赁合同（含补充协议），我单位承租_____套
公共租赁住房，现申请续租_____套，退租_____套。（需填

写房源明细表）

2.申请续租的全部公共租赁住房已安排符合承租条件（承

租条件见本申请表背面续租条件第三点）的本单位职工租

住,职工相关信息已按要求在公共租赁住房管理系统备存。

3.本单位符合续租条件（续租条件见本申请表背面内容）。



经办人： 单位盖章：

日期：

黄埔安居集团

初审意见

1.申请续租单位主体类型是否符合续租条件。□是□否
2.初次租赁合同涉及的房源：

□不存在续租条件第四条的违规情况，或已按规定完成处

理；

□存在续租条件第四条的违规情况且未按规定完成处理，具

体为：

（1）
（2）
（3）
3.其他情况说明：

综上，□建议续租_____套，退租_____套（房号见明细表）

□不建议续租，原因：____________________。

经办人： 单位盖章：

日期：

区住房保障服务

中心确认意见

□同意续租_____套，退租_____套（房号见明细表）

□不同意续租，原因：____________________。

经办人： 单位盖章：



日期：

备注：1.填表说明：（1）单位性质：分为机关事业、企业、社会团体；（2）单位名称：

填写单位全称或规范性简称（如填不下）；（3）一张申请表对应一份租赁合同，填写

多份租赁合同的无效。2.该表加盖公章上报后，表明申请单位承诺所填写内容情况属

实，并愿意承担违反承诺的一切责任和后果。



单位整体租赁新就业无房职工公共租赁
住房续租条件

申请续租需同时符合以下条件：

一、2023年 6月 30日前合同期满的单位；

二、工商注册地、税务征管关系或统计关系在广州市黄埔区、

广州开发区，申请之日已取得法人资格的单位；

三、申请续租的公共租赁住房须由符合以下条件的本单位在

职职工1承租：

（一）18周岁以上（含本数），35周岁以下（含本数），申

请续租的职工年龄计算时点为提出申请的上一年度最后一天(即

2022年 12月 31日)；

（二）持有高级专业技术资格或高级工以上职业技术资格，

或从事城市公共服务领域特殊艰苦岗位 2的职工不受年龄限制；

（三）本人、配偶及未成年子女在本市无自有产权住房 3，

且当前未享受公共租赁住房（含廉租住房、人才住房）保障 ；

（四）符合本单位分配管理方案的其他条件。

四、申请续租时，初次租赁合同项下所有公共租赁住房不存

在以下违规使用情况，或已按规定完成处理：

1 本单位职工是指与承租单位签订劳动合同的在职职工。
2 城市公共服务领域特殊艰苦岗位职工是指在政法（含消防）、环卫、公共交通、医护（含养老护理、民政部门社

会福利机构护理）岗位超过 3年的一线从业人员。具体以单位证明为准。
3 本市自有产权住房以查询《个人名下房地产登记情况查询证明》结果为准。



（一）擅自将承租的住房转让、转租、分租、出借、调换；

（二）欠缴租金；

（三）无正当理由连续空置住房 6个月及以上；

（四）擅自对承租的住房进行装修或扩建、加建、改建、改

变房屋结构或改变其使用性质；

（五）故意损坏承租的住房及其附属设备的；

（六）本人、配偶及未成年子女在本市已有自有产权住房；

（七）其他违反法律、法规、规章及规范性文件规定的情形。



附件 2

房源明细表

序号
配租

房源点

承租单位

名称
配房地址 栋号 户型 备注

1 萝岗和苑 XX公司
黄埔区萝穗南

二街 5号 2803房
H-7

两房一厅

续租

2 萝岗和苑 XX公司 ... ...
...

续租

3 萝岗和苑 XX公司
黄埔区萝穗南

二街 5号 2906房
H-7

两房一厅

退租

4 萝岗和苑 XX公司 ... ...
...

退租

5

合计：续租 套，退租 套。
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附件 3

本单位入住职工人员情况表

序

号

姓

名

与申

请人

关系

身份证号

码

婚

姻

状

况

性

别

承租

单位

名称

是

否

本

市

户

籍

是

否

有

未

成

年

子

女

是否

从事

城市

公共

服务

领域

特殊

艰苦

岗位

是否

具有

高级

专业

技术

资格

或高

级工

以上

职业

技术

资格

是

否

合

租

配房地

址

楼

栋

房

号
户型

1

张

三

申请

人

1223******

*******1

未

婚
男

XX公

司
否 否 否 否 是

黄埔区萝

穗南二街5

号 2803房

H-

7

28

03

两房

一厅

李

四

合租

人

1245******

*******2

未

婚
男

XX公

司
否 否 否 否 是

黄埔区萝

穗南二街5

号 2803房

H-

7

28

03

两房

一厅

2

XX
申请

人

1223******

*******3

未

婚
男

XX公

司
否 是 否 否 否

黄埔区萝

穗南三街2

号 1802房

H-

5

18

02

两房

一厅

XX

申请

人配

偶

1223******

*******4

未

婚
女

XX公

司
否 是 否 否 否

黄埔区萝

穗南三街2

号 1802房

H-

5

18

02

两房

一厅

XX

申请

人子

女

1245******

*******5

未

婚
女

XX公

司
否 否 否 否 否

黄埔区萝

穗南三街2

号 1802房

H-

5

18

02

两房

一厅

3

承租单位（签章）
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