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一、企业注册（资质公示）流程

1 进入“商务部业务系统统一平台”：

1.1 通过商务部网站登录或搜索“商务部业务系统统一平台”

1.2 点击“企业端”进入登录界面
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2 进入“外贸发展专项资金（中小）网络管理应用”：

2.1 若已添加此应用：“我的应用”中点击“进入应用”

2.2 若未添加此应用：点击“我的业务”中的“增加应用”，

选择“综合业务”，操作“申请”，打开用户资质声明页面，

通读“声明”内容后点击“同意”按钮，进行外贸发展专项

资金（中小）网络管理应用企业资质信息完善。



3

3 填写、打印《企业注册登记表》：

3.1 点击“资质管理”中“企业资质”填写相关信息并提交

这些请依据单位情况据实填写

法人登记号、国税登记号、地税登记号

全部填：统一社会信用代码（三证合一）

*进出口企业代码：内资企业若有备案，请填《对外贸易经营者备案登记表》编号；外

资企业请填《外商投资企业批准证书》上的进出口企业代码。没有可不填。

*企业海关编码：若有请填写。 *进出口总额请据实填写。

请依据单位情况据实填写

开户银行需细化到支行

银行户名同单位名称一致

全部正确填写提交后，点击下方红色“打印”按钮，打印《企业注册登记表》

企业资质未公示前上述信息全部可自行修改，企业资质公示后若要修改需申请开放权限

请填人名

本地手机号

单位名称、地址与营业执照一致

邮编、电话、单位网站等请据实填写

传真若没有可不填

单位简介 300 字

统一社会信用代码与营业执照一致

组织机构代码无需填写，系统自动

法人代表名称与营业执照一致

请据实填写

行政区划系统默认白云区，请按营业执照地址选择。企业归属：地方
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3.2 点击最下方红色“打印”按钮，打印《企业注册登记表》

封面和内页，加盖公章。

3.3《企业注册登记表》封面参考模板

点击下方红色“打印”按钮，即可打印《企业注册登记表》封面和内页
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3.4《企业注册登记表》内页参考模板

4 地方管理部门审核、办理资质公示：

4.1 将加盖公章的《企业注册登记表》及相关佐证材料（如：

《营业执照》副本复印件等，全部佐证材料均需加盖公章）

提交给地方管理部门（请发邮件到 zhuwenjing@gz.gov.cn）。



6

相关佐证材料参考模板：
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4.2 企业资质已公示，表示企业已完成注册工作，申报期内

方可在本应用“申报管理”模块进行项目申报。

（管理部门审核合格后，企业进入“外贸发展专项资金

（中小）网络管理应用”，首页会显示“欢迎使用外经贸专

项资金网络管理系统——支持外贸中小企业开拓市场！您的

企业资质已公示。”）
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二、企业修改资质信息流程

1 若企业资质未公示，全部信息可自行修改。

若企业资质已公示，修改资质信息需向地方管理部门申

请开放修改权限。

建议企业在申报项目前完成资质信息修改，尤其是企业

名称和行政区划等关键信息变更。

1.1 请将下列材料（所有材料均需加盖公章）按要求提交给

地方管理部门（请发邮件到 haiyan@ccft.org.cn）：

（1）企业修改基本信息的申请（主要内容包括：需修改信

息的系统/应用名称、原信息与现信息对应列出、联系人及

联系方式等。）

参考模板 ：
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请留意：若变更行政区划，修改后用户代码可能会变。

（2）相关佐证材料（企业名称、法人代表或地址等变更，

需提供市场监督管理局/工商局颁发的《准予变更登记（备

案）通知书》复印件加盖公章作为佐证材料。）
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1.2 地方管理部门核实并开放权限后，首页会显示“您的企

业资质未公示”，此时可点击“资质管理”中的“企业资质”

进行修改。统一社会信用代码若为空，需点击“企业资质”

下方的“企业代码修改申请”添加。

****地方管理部门开放修改权限后，若企业在修改资质过程中，发现

企业名称、行政区划、统一社会信用代码、组织机构代码等内容无法

修改，可致电技术客服（400 886 3200）获得帮助。具体修改需出具

《变更说明》（模板附后），请将盖章后的《变更说明》电子版发送

至邮箱 chenyuan1@ec.com.cn ，工作人员收到邮件后 2个工作日内会

处理。
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变更说明

外贸发展专项资金（中小）网络管理应用项目组：

（公司名称） 在商务部业务系统统一平台账号

（账号信息） ，由于 （事由） 原因，现申请更改商务部

业务系统统一平台外贸发展专项资金（中小）网络管理应用

（具体修改内容） ， （再次确认修改事项） 变更后对企

业之前申报项目无影响。

特此说明！

XXXX（公司名称、加盖公章）

XXXX年 XX 月 XX 日

2 企业修改并提交后请发邮件到 haiyan@ccft.org.cn 告

知地方管理部门。

3 地方管理部门审核完成后，首页会显示“您的企业资质

已公示”，表示信息修改成功。
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三、资金拨付申报流程

1 企业资质公示后，网上申报需以地方管理部门通知为准

本次申报 2023 年 7-12 月展会项目，资金年度请选择 2023。

2 直接点击“申报时间查询”旁边的“资金拨付申报”

或者“申报管理”中点击“资金拨付申报”
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3 继续点击右上角“资金拨付申报”

4 点击“参加国际性展会”

5 阅读完申报须知后点击右下角“关闭”



14

6 按项目实际情况如实填写后，点击“提交”

建议在填报项目时，及时保存，以免页面停留时间过长

出现无法保存的情况。

提交后若需了解系统是否申报成功，可进入本应用点击

“申报管理”中的“资金拨付申报”查询是否有申报记录。

项目名称 格式为：举办时间+展会地点所属国家（城市）+展会名称

示例：2023年 7 月 11 日-7 月 14 日中国（香港）香港家居展览会）
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7 按申报指南要求打印“资金项目拨付申请表”（需法人

代表签名并加盖公司公章）

参考模板：
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四、找回账号密码流程

若企业已有中小应用账号，请不要重复注册！

同一个单位在本应用只能审核通过一个账号。若重复，

企业可提出申请，注明在中小应用中重复注册，申请删除没

有申报过任何项目的那个账号（申报过项目的账号不能删除）

若要找回账号密码，请在下列两种方式中选其一。

切记只能选一种。

1 点击平台登录界面的“找回账号密码”，进入账号信息

管理页面，选择“4、外贸发展专项资金（中小）网络管理

应用找回用户信息请点击 这里！”，通过提示按要求提供

证明材料的方式找回。

2 提交相关材料给地方管理部门，由管理部门重置密码。

材料包含：重置密码的申请、营业执照副本复印件、经

办人身份证复印件（所有材料均需加盖公章，提交方式以管

理部门要求为准：如发邮件到 haiyan@ccft.org.cn。）

重置密码的申请注明“外贸发展专项资金（中小）网络

管理应用”需重置密码。
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五、联系方式

1 本应用填写时若遇到问题，请优先联系地方管理部门：

方法一：企业用户可以在外贸发展专项资金（中小）网络管理应

用网站首页右侧，点击商务主管机关联系方式查询所需的信息。

方法二：企业用户进入外贸发展专项资金（中小）网络管理应用，

在用户界面首页左侧，点击“管理部门电话”查询所需的信息。

2 若遇技术问题，请联系商务部业务系统统一平台客服：

统一平台用户注册/登录客服电话：

010-67870108（负责处理统一平台账号密码找回、用户不存在等咨询）

010-67800259（负责解答企业用户账号密码找回方法等咨询）

技术咨询客服电话：

400 886 3200（负责各类用户进入应用后的技术咨询）

010-67800213（负责企业用户进入应用后的技术咨询）

010-67801941（负责管理用户进入应用后的技术咨询、以及企业用户

变更说明情况处理）

邮箱地址：chenyuan1@ec.com.cn

https://mail.ec.com.cn/webmail.php?v=1690349705.5d5f8e373f33a54205b39c80392503d1
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